
IExaMS :   പരീക്ഷാദിന പ്രവര്ത്തനങ്ങള  -  
നിര്േശങദ്ദേശങ്ങള

I. Absentees Entry :

പരീക്ഷാദിനങ്ങളില്  പരീക്ഷ  ആരംഭിച്ച്  അരമണിക്കൂറിനുശേശങശഷം  Absentees 
Entry ആരംഭിേശങക്കേണ്ടതാണ്.  HM  േശങലാഗിനിെല  Examination  െമനുശവില് 

Absentees എന്ന  സബ്-െമനുശവിലൂടെടെയാണ്  4  ഘട്ടങ്ങള  അടെങ്ങിയ  Absentees 
Entry െചെയ്യേശങയ്യേണ്ടത്. 
1. Intitialization :

പ്രസ്തുതദിനത്തിെല  സബ്ജക്ട്  െസലക്ട്  െചെയ്യയ്യുമ്പേശങമ്പാള  ആെകെ  രജിസ്റ്റര്  െചെയ്യയ 

കുട്ടികെളുടേശങടെയും,  കെയാന്സല്  െചെയ്യയ  കുട്ടികെളുടേശങടെയും  എണ്ണം  ദൃശയമാകുന്നതാണ്.   No.  of 
Candidates  Appeared എന്നതിനുശേശങനെര  ൈവറപ്രവറ്റായി  (PCN+PCO)  പരീക്ഷ  എഴുതുന്ന 

വിദയാര്ത്ഥികെളുടെടെ എണ്ണം കൂടെി  െറഗുലര് വിദയാര്ത്ഥികെളുടെടെ എണ്ണേശങത്താടെ്  േശങചെയ്യര്ത്ത്  Save 
െചെയ്യയ്യുമ്പേശങമ്പാള രണ്ടാംഘട്ടമായ Absentees First Entry-േശങലക്കേ് േശങപാകുന്നതാണ്. 

2. Absentees First Entry, Second Entry & Confirmation :
എത്ര വിദയാര്ത്ഥികെള ആബ്സന്റ് ആയിരുന്നേശങന്നാ അത്രയും തെന്ന  Text-Box-കെള 

ദൃശയമാകുന്നതും  ആബ്സന്റ്  ആയ  വിദയാര്ത്ഥികെളുടെടെ  രജിസ്റ്റര്നമ്പര്  നല്കെി  Save 
െചെയ്യയ്യുമ്പേശങമ്പാള മൂന്നാഘട്ടമായ  Absentees Second Entry-േശങലക്കേ് േശങപാകുന്നതാണ്.  വീണ്ടും 

ആബ്സന്റ്  ആയ  വിദയാര്ത്ഥികെളുടെടെ  രജിസ്റ്റര്നമ്പര്  നല്കെി  Save  െചെയ്യയ്തു  കെഴിഞ്ഞാല് 

അവസാന  ഘട്ടമായ  Final  Confirmation േശങലക്കേ്  േശങപാകൊവുന്നതാണ്.   Final 
Confirmation െചെയ്യയ്തു  കെഴിഞ്ഞാല്  Absentees  Report  ജനേശങററ്റ്  െചെയ്യയ്യോവുന്നതാണ്. 
ഇതില് ഒരുന്ന േശങകൊപ്പി പ്രേശങതയകെ കെവറില് വാലയുവേശങവഷന് കെയാമ്പിേശങലക്കേ്  Answer Script - 
േശങനാെടൊപ്പം അയയ്ക്കണം. 

അവസാനെത്ത  പരീക്ഷാദിനത്തില്  "Absent  Entry"  "Answer  Script  
Dispatch  Details  Entry"  എന്നിവ  പൂര്ത്തിയാക്കേിയാല്  മാത്രേശങമ  DEO  യ്ക്ക് 

ൈവറകെമാേശങറണ്ട  consolidated  Absentees  Statement  ജനേശങററ്റ്  െചെയ്യയ്യുമ്പവാന് 

സാധിക്കുകെയുള .



II. Answer Script Dispatch Details Entry :
പരീക്ഷാേശങകെന്ദ്രങ്ങളില് നിന്നും  കെയാമ്പുകെളിേശങലക്കേ്  അയയ്ക്കുന്ന പരീക്ഷാേശങപപ്പറുകെളുടെടെ 

Bundle ലുകെളുടെടെ എണ്ണവും  Speed Post / Registered Post നമ്പറും േശങരഖപ്പെപ്പടുത്തി  Save 
െചെയ്യേശങയ്യേണ്ടതാണ്.  അതത്  ദിവസങ്ങളില്  തെന്ന  വിവരങ്ങള  ഓണ്ലൈവറലനായി 

േശങരഖപ്പെപ്പടുത്താന് പ്രേശങതയകെം ശ്രദ്ധിേശങക്കേണ്ടതാണ്.

III. Answer Script Distribution :

പരീക്ഷാേശങപപ്പറുകെള അയേശങയ്ക്കണ്ട കെയാമ്പ് അഡ്രസ് േശങലബലും, റിേശങപ്പാര്ട്ടും ലഭയമാകുന്ന 

െമനുശവാണിത്.    Absentees  Entry  പൂര്ത്തിയാക്കേിയാല്  മാത്രേശങമ  ഈ  െമനുശവിലൂടെടെ 

റിേശങപ്പാര്ട്ടുകെള എടുക്കുവാന് സാധിക്കുകെയുള.

േശങമല്പ്പറഞ്ഞ  പരീക്ഷാദിനത്തിെല  മൂന്നു  ഓണ്ലൈവറലന്  പ്രവര്ത്തനങ്ങളുടം  പരസ്പര 
പൂരിതങ്ങളായതുെകൊണ്ട്  അതത്  ദിവസങ്ങളില്തെന്ന  അവ 
പൂര്ത്തീകെരിക്കുവാനുശള്ള  അതീവ  ശ്രദ്ധ  ചെയ്യീഫ്  സൂപ്രണ്ടുമാര്  

സവീകെരിേശങക്കേണ്ടതാണ് .

IV. Answer Script Receipts Entry :

മൂലയനിര്ണ്ണയ  കെയാമ്പുകെളായി  പ്രവര്ത്തിക്കുന്ന  പരീക്ഷാേശങകെന്ദ്രങ്ങളക്കേ്  മാത്രം 

ലഭയമാകുന്ന  െമനുശവാണിത്.   മറ്റ്  പരീക്ഷാേശങകെന്ദ്രങ്ങളില്  നിന്നും  അയയ്ക്കുന്ന 

പരീക്ഷാേശങപപ്പറുകെളുടെടെ  Bundle-ലുകെള  ഓണ്ലൈവറലനായി  സവീകെരണം 

േശങരഖപ്പെപ്പടുത്തുന്നതിനുശള്ള  െമനുശവാണിത്.   പരീക്ഷാേശങകെന്ദ്രങ്ങളില്  നിന്നും 

ഉത്തരകെടെലാസ്സുകെള അടെങ്ങിയ Bundle-  ലുകെള ലഭിക്കുന്ന മുറയ്ക്ക് തെന്ന ഈ െമനുശവിലൂടെടെ 

Receipts േശങരഖപ്പെപ്പടുേശങത്തണ്ടതാണ്.


