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ØVAáÜV 

Õß×Ï¢ : iExaMS - ÉøàfÞÆßÈ ³YèÜX dÉÕVJÈBZ : 
ºàËí ØâdÉIáÎÞVAáU ÈßVçgÖBZ 

I. Absentees Entry : 

ÉøàfÞÆßÈB{ßW Éøàf ¦ø¢Íßºîí ¥ø ÎÃßAâùßÈáçÖ×¢å Absentees 

Entry ¦ø¢ÍßçAIÄÞÃí. HM çÜÞ·ßÈßæÜ ExaminationåæÎÈáÕßæa 

Absenteeså®K ØÌíæÎÈáÕßÜâæ¿ ÈÞÜí ¸GBZ ¥¿BßÏ Absentees 

Entry ÉâVJàµøßçAIÄÞÃí. 

1. Initialization : 

ÉøàfÞÆßÈJßæÜ Õß×Ï¢ æÄøæE¿áAáçOÞZ ¦æµ ø¼ßØíxV 
æºÏñ ÕßÆcÞVjßµ{áæ¿ ®HÕá¢ µcÞXØW æºÏñ ÕßÆcÞVjßµ{áæ¿ 

®HÕá¢  ÆãÖcÎÞµáKÄÞÃí. No.of Candidates Appearedå®KÄßÈá 
çÈæø èdÉÕxÞÏß Éøàf ®ÝáÄßÏ ÕßÆcÞVjßµ{áæ¿ ®H¢ Éøàf 
®ÝáÄßÏ æù·áÜV ÕßÆcÞVjßµ{áæ¿ ®HçJÞ¿í çºVJí ØÌíÎßxí 

æºÏîáçOÞZ øIÞ¢ ¸GÎÞÏ First Entryå_çÜAí çÉÞµáKÄÞÃí. 

2. Absentees First Entry,Second Entry & Confirmation: 

®dÄ ÕßÆcÞVjßµZ ¦ÌíØaí ¦ÏßøáçKÞ ¥dÄÏá¢ ÄæK Text 

Box _µZ ÆãÖcÎÞµáKÄá¢ ¦ÌíØaí ¦Ï ÕßÆcÞVjßµ{áæ¿ ø¼ßØíxV 

ÈOV ÈWµß Save æºÏîáçOÞZ ÎâKÞ¢ ¸GÎÞÏ Absentees Second 

Entry _çÜAí çÉÞµáKÄÞÃí. ÕàIá¢ ¦ÌíØaí ¦Ï ÕßÆcÞVjßµ{áæ¿ 

ø¼ßØíxV ÈOV ÈWµß Save æºÏñá µÝßEÞW ¥ÕØÞÈ ¸GÎÞÏ   

Final Confirmation _çÜAí çÉÞµáKÄÞÃí. Final Confirmation æºÏñá 

µÝßEÞW Absentees Report ¼Èçùxí æºÏîÞÕáKÄÞÃí. §ÄßW ²øá 
çµÞMß dÉçÄcµ µÕùßW ÎâÜcÈßVHÏ µcÞOßçÜAí ©Jøµ¿ÜÞØí 
ÌIßÜßçÈÞæ¿ÞM¢ ¥ÏÏíAÃ¢. 



¥ÕØÞÈ ÉøàfÞÆßÈJßæÜ Absentees Entry, Answer Script 

Dispatch Details Entry å®KßÕ ÉâVJßÏÞAßÏÞW ÎÞdÄçÎ  DEO 

ÏíAí k èµÎÞçùI Consolidate Absentees Statement ¼Èçùxí 
æºÏîáÕÞX ØÞÇßAáµÏáUá. 

    dÉçÄcµ dÖiÏíAí : 

1) ÉøàfÏíAí ÙÞ¼øÞµÞJ ÕßÆcÞVjßµZ §ÜïÞæÏCßWçMÞÜá¢ 

Absentees Entry  , NILå¦Ïß ØÌíÎßxí æºçÏîIÄÞÃí. 

2) CWSN ÕßÆcÞVjßµæ{ CWSN åÕß×ÏB{ßW Absent 
¦Ïß çø¶æM¿áJøáÄí. 

3) çµÞÕßÁí_19 æa ÉÖíºÞÄí^ÄÜJßW ÉøàfÞçµdwÎÞx¢ 

¥ÈáÕÆßºîßGáU ÕßÆcÞVjßµ{áæ¿ Attendance Sheet , Centre 

Change Candidate’s Attendance Sheet å®K æÎÈáÕßW 

ÜÍcÎÞAßÏßGáIí. ÕßÆcÞVjßµZ Attendance Sheet åµ{ßW 
²Mí çø¶æM¿áçJIÄßÜï. ®KÞW µïÞTßæÜ §XÕß¼ßçÜxV 

ÙÞ¼øÞÏ ÕßÆcÞVjßµZAí çÈæøÏáU çµÞ{JßW ‘P’ 
®Ká¢ ÙÞ¼øÜïÞJ ÕßÆcÞVjßµ{áæ¿ çÉøßÈí çÈæøÏáU 

çµÞ{JßW ‘ABSENT’ ®Ká¢ ºáÕK Î×ßÏßW 
çø¶æM¿áJÃ¢. ÉøàfÞçµdw¢ ÎÞxæMG ÕßÆcÞVjßµ{áæ¿ 
ÙÞ¼V ÎÞÄãÉøàfÞçµdwB{ÞÃí çø¶æM¿áçJIÄí. 

§Jø¢ ºàËí ØâdÉIáÎÞV Centre Change Candidate 

Attendance List _W ÈWµßÏßGâU ÉáÄßÏ ÉøàfÞçµdw¢ 
ºàËí ØâdÉIßæa çËÞY ÈOùßW ÌtæMGí ÙÞ¼VÈßÜ 

©ùMÞAßÏ çÖ×¢ çÕÃ¢ Absentees Entry æºçÏîIÄí. 
ÉøàfÞçµdwÎÞx¢ ¥ÈáÕÆßAæMGßGáU ¯æÄCßÜá¢ 
ÕßÆcÞVjß ÉáÄßÏ ÉøàfÞçµdwJßW ùßçMÞVGí 
æºÏñßGßæÜïCßW dÉØñáÄ ÕßÕø¢ ÎÞÄãØíµâ{ßæÜ ºàËí 
ØâdÉIßæÈ ÉáÄßÏ ÉøàfÞçµdw¢ ºàËí ØâdÉIí 
¥ùßÏßçAIÄÞÃí. 

II. Answer Script Dispatch Details Entry : 

ÉøàfÞçµdwB{ßW ÈßKá¢ ÎâÜcÈßVHÏ µcÞOáµ{ßçÜÏíAí ¥ÏAáK 
©JøA¿ÜÞØí ÌIßÜáµ{áæ¿ ÕßÕø¢ çø¶æM¿áJáKÄßÈáU ÜßCÞÃßÄí. 

dÉØñáÄ ÜßCßW ©JøA¿ÜÞØí ÌIßÜáµ{áæ¿ ®HÕá¢ Speed Post/ 

Registered PoståÈOùá¢ çø¶æM¿áJß Save æºçÏîIÄÞÃí. ¥ÄÄí 



ÆßÕØB{ßW ÄæK ÕßÕøBZ ³YèÜÈÞÏß çø¶æM¿áJÞX dÉçÄcµ¢ 
dÖißçAIÄÞÃí. 

III. Answer Script Distribution : 

©JøA¿ÜÞØáµZ ¥ÏçAI ÎâÜcÈßVHÏ µcÞOßæa ¥dÁTí 

ØïßMáµZ ÜÍcÎÞµáK æÎÈáÕÞÃßÄí.  Absentees Entry ÉâVJßÏÞAßÏÞW 
ÎÞdÄçÎ ¨ æÎÈáÕßÜâæ¿ ØïßMáµZ ®¿áAáÕÞX ØÞÇßAáµÏáUá. Ècâ 
ØíµàÎßÈá¢ ³ZÁí ØíµàÎßÈá¢ dÉçÄcµ¢ dÉçÄcµ¢ ¥dÁTí ØïßMáµZ 
®¿áçAIÄÞÃí. 

IV. Inner & Outer Labels : 

©JøA¿ÜÞØí ÌIßÜáµ{ßW ©ZæAÞUßçAI INNER & OUTER 

çÜÌÜáµZ HM çÜÞ·ßÈßW ÜÍcÎÞAßÏßGáIí. INNER & OUTER 

LABEL(REGULAR & PCN) ®K æÎÈáÕßW ÈßKí ù·áÜV ØíµàÎßÈá¢ 

èdÉÕxí Ècâ ØíµàÎßÈá¢ ¦ÕÖcÎÞÏ çÜÌÜáµ{ÞÏ FORM-1 ©¢ FORM- 

2A Ïá¢ ÜÍcÎÞµáKÄÞÃí. INNER & OUTER LABEL (PCO)  _W ÈßKí 

èdÉÕxí ³ZÁí ØíµàÎßÈí ¦ÕÖcÎÞÏ çÜÌÜáµ{ÞÏ FORM-2C å©¢ 

FORM-PRIVATE OLD SCHEME å©¢ ÜÍcÎÞµáKÄÞÃí. dÉØñáÄ 
çÜÌÜáµZ ¦ÕÖcJßÈí dÉßaí ®¿áJí ©ÉçÏÞ·ßçAIÄÞÃí. 

V. Answer Script Receipts Entry : 

ÎâÜcÈßVHÏ µcÞOáµ{ÞÏß dÉÕVJßAáK ÉøàfÞçµdwBZAí ÎÞdÄ¢ 
ÜÍcÎÞµáK æÎÈáÕÞÃßÄí. Îxí ÉøàfÞçµdwB{ßW ÈßKá¢ ¥ÏAáK 
©JøA¿ÜÞØí ÌIßÜáµ{áæ¿ ØbàµøÃ¢ ³YèÜÈÞÏß 
çø¶æM¿áJáKÄßÈáU æÎÈáÕÞÃßÄí. ÉøàfÞçµdwB{ßW ÈßKá¢ 
©JøA¿ÜÞØí ÌIßÜáµZ ÜÍßAáK ÎáùÏíAí ÄæK ¨ æÎÈáÕßÜâæ¿ 
ØbàµøÃ¢ çø¶æM¿áçJIÄÞÃí. 

ÉøàfÞÆßÈ ³YèÜX dÉÕVJÈBZ Ä¿TÎáIÞµÞæÄ 
È¿JáKÄßÈÞÏß çÕIáK ÎáX µøáÄÜáµZ ¥ÄÄí ºàËí ØâdÉIáÎÞV 
ØbàµøßçAIÄÞæÃKá¢ ¥ùßÏßAáKá. 
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